Degerli Usta Ogretici Adaylarimiz;
2024-2025 Egitim Ogretim Yih Midiirligiimiiz biinyesinde Ucretli Usta Ogretici olarak
gorev alacaklarin basvurulart ve evrak yuklemeleri 01-31 Agustos 2024 tarihleri
arasinda e-devlet [e-yaygin] sistemi iizerinden online yapilacaktir. Siire¢ hakkinda web
sitemizdeki aciklamalara dikkat etmeniz gerekmektedir.
Yeni basvuru déneminin hayirli olmasini temenni ederiz.
29.07.2024
Cengiz ACIKYORUK

Erdemli Halk Egitimi Merkezi Mudiirt

2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI
USTA OGRETICI BASVURU TAKViMi

USTA OGRETICi BASVURULARININ E-YAYGIN SISTEMI
UZERINDEN ALINMASI/KURUMLARCA ONAY VE RED | 01-31 AGUSTOS 2024
ISLEMLERININ YAPILMASI

BASVURULAR KOMISYON TARAFINDAN
DEGERLENDIRILDIKTEN SONRA NiHAI OLMAYAN 4 EYLUL 2024
LISTENIN YAYINLANMASI

ITIRAZLARIN KABUL EDILMESI 5-9 EYLUL 2024

ITIRAZLARIN SONUCLANDIRILMASI 11 EYLUL 2024

NiHAI LISTELERIN MAKAM ONAYI ALINARAK

YAYINLANMASI 13 EYLUL 2024

KURSLARIN PLANLANMASI VE ACILMASI 15 EYLUL VE SONRASI




BASVURULARLA ILGILIi ONEMLI ACIKLAMALAR!

Basvuru stirecinde kuruma evrak teslimi yapilmayacaktir.
Basvuruya dair evraklar e-yaygin sisteminde "Usta Ogretici

Basvurusu” bolumune ytliklenecektir.
BASVURULARINIZI SURESI iCINDE YAPINIZ!
BELIRTILEN TARIHLERDEN ONCE YA DA SONRA YAPILAN BASVURULAR
"TAKVIM DISI BASVURU" SAYILACAGINDAN SIRALAMAYA GIRMEYECEKTIR.

E-YAYGIN sisteminde istenen belgeleri yliklemeyen veya belgeleri eksik veya hatali
yuklenmis olan Usta Ogreticilerin basvurulari degerlendirilmeye
alinmayip reddedilecektir. Basvurular1 reddedilen Usta Ogretici Adaylan eksik
belgelerini basvuru siiresi icinde sisteme tekrar yiliklemeleri ve basvurularin
yinelemeleri gerekmektedir. Basvuruya ait ONAYLANDI/REDDEDILDI durumlar1 "E-
YAYGIN" sistemi tizerinden kontrol edilmesi gerekmektedir. Bagvuru ve onay stireclerine
ait tim is ve islemler tamamlaninca kurslarin ac¢ilmasi icin DUYURU VE
DAVET yapilacaktir. Duyuru ve davet yapilmadan kus a¢ma islemi igin dosya
kabul edilmeyecektir.

Kurumumuz kadrolu égretmenleri haricinde, Milli Egitim Bakanligi'nda gorev yapan
kadrolu 68retmenler ve diger resmi kurumlardaki kamu gérevlileri ve emekli olanlarin
bagvurular1 ayni sekilde MEB Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii E-YAYGIN
( https://e-yaygin.meb.gov.tr) sistemi lizerinden e-devlet sifresi ile yapilmaktadir.

Basvuru sartlarini tasimadigr halde gercege aykiri belge diizenleyerek veya aykiri
beyanda bulunarak basvuruda bulunanlar ile gercegi gizleyerek basvuruda bulunanlarin
basvurulari gecersiz sayilacaktir.

Usta Ogretici Bagvuru Siralamasi; bagvurularda yiiklenen belge ve kurs tercihleri Hayat
Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii'niin ilgili yonerge ve genelgeleri dogrultusunda
incelemesi tamamlandiktan sonra, "Ek-2" de olusan puanlara gore Ilce Milli Egitim Sube
Midirti Baskanlhiginda kurulacak komisyon tarafindan puan ustiinliigline gore
yapilacaktir. Onaylanan sirali liste Kurum Web Sitemizde yayinlanacaktir.

YUKLENMESI GEREKEN ve YUKLENMESINE GEREK
OLMAYAN BELGELER

E-Yaygin Sistemi iizerinden yapilan basvurularda onay islemi, usta 6greticinin gorev
almak istedigi kursun egitici nitelik sartlarinin yeterli gelip gelmediginin kontroli
seklinde olmaktadir. Bu nedenle, yapilacak basvuruda gereksiz evraklari sisteme
yuklemeyiniz.


https://e-yaygin.meb.gov.tr/?fbclid=IwAR3M22uVIlNtAPxsUnNCEon5AIy3tAOPLiE8DEmHTUyWymHe30Fi16X_mZ0

(Y)YUKLEYINiZz

Yiiklenmesi gereken 6nemli evraklar sunlardir:

1-Egitici niteliginize ait Yeterlilik Durum Belgesi [Diploma, Ustalik Belgesi,
Antrenoérliik Belgesi, Hafizlik Belgesi, Icazet Belgesi, 4.Seviye Kurs Bitirme Belgesi vb.]
2-Ek Puan Getirecek Belge [Varsa] [Lisans Diplomasi, On Lisans Diplomasi, Pedagojik
Formasyon Belgesi (Egitim Fakiiltesi mezunu olmayanlar), Usta Ogreticilik Belgesi,
Tezli/Tezsiz Yiiksek Lisans Diplomasi]

3-SGK Hizmet Dokiim Belgesi [Varsa alaninizda egitici olarak gorev yapilan sigortali
gunler]

4-Resmi Kurumlarda gérev yapanlarin Gorev Yeri Belgesi

¥) YUKLEMEYINiz

Yiiklenmesine gerek OLMAYAN belgeler sunlardir:

1-Adli Sicil Kayit Belgesi,

2-Saglik Raporu,

3-Nufiis Clizdani Fotokopisi,

4-Askerlik Durum Belgesi,

5-1s Giivenligi Belgesi

6-Oryantasyon Egitimi Belgesi

7-Takdir, Tesekkiir, Onur, Basar1 ve Katilim Belgeleri

8-Alaninizda hig egitici olarak calismamissaniz SGK Hizmet Dokiim Belgesi

9-Halk Egitimlerden alinan kurs bitirme belgeleri gibi belgeler online basvuruda e-
yaygin sistemine yiiklenmesine gerek yoktur. Ik alt1 belge kurs acilma asamasinda
sizden istenecektir.



Basvuru Girisi

e-yaygin

https://e-yaygin.meb.gov.tr adresine giris yaptiktan sonra,

E-DEVLET GiRiSi —> BASVURULAR —> USTA OGRETIiCi BASVURUSU

KURS SECIMINDE DIiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Secmek istediginiz kursun Egitici Niteliklerini Kurs Modiiler Programdan mutlaka
inceleyiniz.

Hayat Boyu Ogrenme Genel Midarliga

1sayfadan 1.| 2 kayittan 1-2.

MEZUNIYETINIZiN VEYA YETERLILIK BELGENIZIN UYGUN OLMADIGI
KURSLARI SECMEYINiZ

SADECE "USTA OGRETICILiK BELGESI" iLE KURS ACILAMAZ

Kadrosuz Usta Ogretici olarak kurs acabilmek i¢cin, Modiiler Programda ilgili kursun sag
tarafta ilk "Goriintiile" linkini tiklayip programin "EGITIMCILERIN NITELIGI" ndeki
sartlar inceleyiniz. Mezuniyet Belgesi, Ustalik Belgesi veya diger yeterlilik belgelerinden
birisi ile ¢alisma siliresine sahip olup olmadiginiza gére durumunuzu degerlendiriniz.
Egitmen olmak icin sadece "Usta Ogretici Belgesi" yeterli DEGILDIR.


https://e-yaygin.meb.gov.tr/

KURS SECIMI BASVURU SURESI BITTIKTEN SONRA YAPILIRSA TAKVIM DISI
BASVURU SAYILIR

Basvuruda belgelerin yanlis ve eksik yiiklenmesi durumunda basvuru ya da segilen kurs
iptal olmaktadir. Bagvurusunu tamamlamis olan Usta Ogretici Adaylari, basvuru
durumlarini yine ayni yerden takip edebilir. E-Yaygin sisteminde basvuru durumu
"Onayland1” ya da "Red Edildi" seklinde goriilmektedir. Red olanlarin gerekgeleri de
yanlarinda yazmaktadir. Eksik ve yanlis evraklar bagvuru siiresi icinde tekrar
yiiklenebilir. idare tarafindan tekrar incelemesi yapilir. Basvuru siiresi bittikten sonra
yapilan kurs secimi Takvim Dis1 Bagvuru olacaktir.

EK PUAN KONUSU

ALAN DISI MEZUNIYET BELGESINE DE PUAN
VERILMEKTEDIR

Alan dis1 yiiklenen mezuniyet belgesine /belgelerine "EK-2 Usta Ogretici Basvuru
Degerlendirme Formu" nun "EK PUAN" alaninda belirtilen ek puan/lar verilmektedir.

Ornek: Futbol Kursuna Antrenérliik Belgesi ile basvurmus bir kisi 0 (sifir) puan alir.
Ancak, bu kisinin ayrica asagidaki belgelerden biri ya da birkag1 varsa ve e-yaygin
sistemine ytliklemis ise hanesine puan olarak eklenir.

- (1 Tane) Alan Dis1 Lisans mezunu olup, diplomasini sisteme yiiklediginde ek 4 puan,

- (1 Tane) Alan Dig1 On Lisans mezunu olup, diplomasin sisteme yiiklediginde ek 2 puan,
- (1 Tane) Lisans mezunu olup, distan Pedagojik Formasyon Belgesi almis ve sisteme
yuklemisse ek 6 puan,

- (1 Tane) Usta Ogreticilik Belgesi olup sisteme yiiklemisse ek 1 puan,

-Alaninda Hizmet/Is Deneyimi siiresini 360'a boliimiinden ¢ikan puan,

MEZUNIYET BELGESI ACIKLAMASI

"Ucretli Usta Ogretici Basvuru Degerlendirme Ek-2 Formunda" Mezuniyet
durumlarina gore puan verilmektedir. Ornek: Egitim Fakiiltesi Lisans Mezunlar1 47 puan,
Lisans mezunu 40 puan, Formasyonu olan lisans mezununa ilave 6 puan (Toplam 46
puan) gibi puan degerleri belirlenmistir. "Mezuniyet Belgesi" olarak yiiklenecek
belge, Modiiler Kurslar Programinda ilgili kursun Egitici Nitelikleri b6liimiinde istenen
mezuniyet seviyesine ait Diploma sureti olmalidir.

Kisi Lisans mezunu olup Formasyonunu (Ogretmenlik Sertifikasi] disaridan almissa her
ikisini de ayr1 ayr1 "Mezuniyet Belgeleri" alanina yiiklemelidir.


http://hbogm.meb.gov.tr/modulerprogramlar/
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DIGER KURS ACMA EVRAKLARININ TESLIMI

Kurs A¢ma ile ilgili diger tiim evraklar, bagvurular tamamlandiktan sonra duyurulacak
olup, kurs agillma asamasinda istenecektir.

HIZMET/IS DENEYIMI SIGORTALILIK BILGILERI HAKKINDA ACIKLAMA

BARKODLU PDF HIZMET DOKUMUNUN E-YAYGIN
SISTEMINE YUKLENMESI

Hiamet Dakimini POF Yiklyin,
Fotogrf (IPEG)gorintis yiklemeyiniz

SGK Hizmet Dokiim Belgesi E-Devlet iizerinden PDF formatinda ve BARKODLU olan
indirilmelidir. Fotograf (jpeg) goriintiisii YUKLEMEYINIZ. Mevzuat geregi Alaninda
Hizmet/Is Deneyimi y1l (360 Sigortal1 is Giinii) icin 1 (bir) puan verilmektedir. Bu
alana bagka bir belge ytliklemeyiniz.

Kurslarin Ac¢ilma SiirecindeKi Is ve Islemler


https://www.turkiye.gov.tr/

Kurslarla ilgili siireglerin saghikl yiiritiilebilmesi icin asagida yer alan agiklamalar
cercevesinde hareket edilmesi gerekmektedir.

Kesin Siralama Listeleri yayinlandiktan sonra, sehven onay verilen belgeler, istek
basvurusu, belge veya kurs olabilecegi diisiiniilerek, agmak istediginiz kursa onay
verilmis de olsa; kurs acilma asamasinda KURS ACMA YETERLILiGi UYGUN
OLMAYAN [On lisans mezunu olup, lisans mezunu isaretleyen, belgesi olmadig: halde
secenek isaretleyen, hizmet stiresi yeterli olmayan, evraklari eksik oldugundan yersiz
puan alan vb.] kisilerin kursu , planlama yapan miidiir yardimcisi tarafindan kontrol
edildikten sonra REDDEDILECEKTIR.

Egitici Durumu "EmeKli" veya” Kamu personeli "oldugu halde bagvuruda "Ucretli Usta
Ogretici"” veya tam tersi gibi calisma tipini hatali giris yapanlarin olusacak magduriyetten
kurumumuz sorumlu degildir.

KURS ACMA TALEPLERI

1- Kurs talepleri resmi yazi ile; Resmi Kurumlar, Belediyeler, Vakiflar veya Dernekler
tarafindan Erdemli Halk Egitimi Merkezi Mudirligiimtze yapilmaktadir. Belirtilen
kurumlarin talebi olmaksizin usta 6gretici bizzat Miidiirliiglimiize kurs acilma talebinde
bulunamaz.

2- Kurs agma talebi KURS ACMA FORMU (alta) ve ekleri ile yapilmaktadir.

3- Kurslarin agilacagi ve evraklarin teslim edilecegi muhtemel tarihler kurum Web
Sitemiz tizerinden duyurulur.

KURS ACMA DOSYASINDA BULUNMASI GEREKENLER

Evraklarin Teslimi
Mavi Seffaf Kapakh
ir dosya icinde duzgin
sekilde takili olarak
teslim edilmelidir.

llgili Miidiir Yardimcamizin daveti ile, kurs acilmasi icin belgeler Miidiirliigiimiize
getirilirken ASILLARI ve FOTOKOPISI birlikte getirilecektir.

Mezuniyet Belgesi olarak E-Devlet lizerinden alinan belge teslim edilecekse, transkript de
birlikte getirilecektir. Ciinkii; E-Devlet iizerinden alinan Mezuniyet Belgesinde Ogrenim
Siiresi YIL/DONEM yazmamaktadir.

Kurs A¢ma Basvuru Dosyasinda Asagidaki Evraklar olmalidir:



1- Acilacak Kursun Egitici Niteligi Sayfa Ciktis1 Eklenecektir.[Kurs Modiiliinden o
sayfadan alinan ¢ikti]

2-1 adet fotograf

3- Yeterlilik Durum Belgesi Fotokopisi ( Diploma, Ustalik, Antrenorliik, Hafizlik, icazet,
4.Seviye Kurs Belgesi)

4- Adli Sicil Kayit Belgesi [Son 6 Ay] 4 [E-Devlet]

5- Saglik Raporu Fotokopisi [Son 6 Ay

6- Nufiis Ciizdan1 Fotokopisi

7- Askerlik Durum Belgesi [Askerlikle ilisigi bulunmamak]} [E-Devlet]

8- Resmi Kurumlarda gorev yapanlar Kurs Agma Izin Belgesi (Kurs Yeri, Giinii ve Saati
yazili olmalidir)

9- [s Giivenligi Belgesi Fotokopisi
10- Oryantasyon Belgesi Fotokopisi
11- Spor Kurslarinda kursiyerlerin yapacagi spor alani ile ilgili giincel Spor Lisanslari
12-Emekliler icin emeklilige dair belge
13-Hijyen Belgesi(Yiyecek icecek alani ile giizellik ve sa¢ bakimi hizmetleri alani i¢in)
14-Alaninizdaki is/hizmet deneyimi belgeleri (e-devlet barkodlu sgk )
15- Is Bankas1 Erdemli Subesi Hesap Bilgileri

KURS ACMA EVRAK TESLIMi VE ONAY iSLEMLERI

1- Istenen tiim evraklar, sorumlu Miidiir Yardimcisina eksiksiz bizzat teslim edilir. Posta
veya dolayl yoldan evrak kabul edilmez.

2- Kurs A¢gma Evraklari, sorumlu Midur Yardimcisi tarafindan gerek belgeler alinirken
gerekse alindiktan sonra incelendiginde, tam ve hatasiz ise e-yaygin sisteminden
kursunuzun acilma stirecini baslatabilir ya da bir sorun veya eksik durumunda red
edebilir.

3- Kurum Miidiirt e-yaygin sisteminden onaylayabilir ya da red edebilir.

4- iIge Milli Egitim Sube Miidiirii e-yaygin sisteminden onaylayabilir ya da red edebilir.
5- Son olarak Ilge Milli Egitim Miidiirii e-yaygin sisteminden onaylayabilir ya da red
edebilir.

Kursu e-yaygin iizerinden planlanan Usta Ogretici P e-devlet iizerinden giris

vaparak acilan kursuna P "EGITICI GOREV ONAYI" vermelidir.

ORYASTASYON SEMINER BELGESI iCiN ACIKLAMA

Kurs acilabilme sartlarindan birisi de Oryantasyon Seminerine katilmis ve basaril olarak
belgesini almis olmaktir.

i$ GUVENLIGI BELGESI iCIN ACIKLAMA

Kurs acilabilme sartlarindan bir digeri de Is Giivenligi belgesine sahip
olmaktir. Yonetmelik geregi "Is Giivenligi ve Is¢i Saghg1" egitimleri az tehlikeli sinifta
(Halk Egitim Merkezleri) yer alan isyerlerinde 3 yilda en az bir defa tekrarlanmalhdir (En
az 8 saat). Bu siireyi tamamlamis ve tamamlanacak olan belge sahipleri Web Sitemiz
lizerinden Is Giivenligi Kursuna miiracaat etmelidirler. Aksi takdirde belgeleri gecersiz
sayilacaktir.


https://giris.turkiye.gov.tr/Giris/
https://giris.turkiye.gov.tr/Giris/
https://e-yaygin.meb.gov.tr/Login.aspx
https://e-yaygin.meb.gov.tr/Login.aspx

E-YAYGINDA KURS ACILDIKTAN SONRAKI iISLEMLER

1- Kurs planlamasi yapilan usta 6gretici P Yilik Plam Hazirlar ve Kurum Miidiiriine
imzalatir. Idareden her sayfasi onayl kurs defteri alir. Kurs defteri kursun yillik planm
dogrultusunda her bir ders saati i¢cin ayr1 ayr1 olmak tizere doldurulur ve Usta Ogretici
tarafindan imzalanir. Kurs defteri haftalik olarak dersten sonra ilgili Miidiir Yardimcisina
mutlaka imzalattirilir.

2- Kursiyerlerin devamsizliklari; 6ziirlii /6ziirsiiz her bir modiil saatinin 1/5'inden fazla
olmamalidir. Kursiyer sayis1 8'in altina diisttiglinde ivedi ilgili Midur Yardimcisina bilgi
verilir. Kursun devam edip etmeyecegine mevzuat ¢ercevesinde karar verilir.

3- Usta Ogreticinin kursa gelememesi veya kurs yerini acil terk etmesi gerektigi
durumlarda ilgili miidiir yardimcisina ivedi bilgi vermelidir. Saglik durumlar i¢in rapor
alinmalidir. Kurs yapilmayan giin/saat puantajda belirtilmelidir . Bu giinlerin yerine telafi
de yapilsa licret 6denmesi miimkiin degildir.

ASAGIDAKI iSLEMLERI UNUTMAYINIZ!

* Siralama listesinde isminizin olup olmadigina baktiniz m1?

* Oryantasyon Kursuna katilacaginizi biliyor musunuz?

* Is Giivenligi Kursuna katilacagimzi biliyor musunuz?

* Istekli 6grencilerden dilekge aldiniz m1?

* Kurs A¢ma Formunu ilgili birimden Miidiirligiimiize génderttiniz mi?

* Kursunuzun acilip agilmadigini e-yaygin sisteminden takip ettiniz mi? / ediyor
musunuz?

* Is Bankas1 Erdemli Subesinden hesap actiniz mi?

* Hesap Numaranizi Muhasebe Birimine verdiniz mi? [ilk defa kurs aciyorsaniz]
* Kurs Planinizi hazirladiniz mi ve onaylattiniz mi?

* Kurs Defteri aldiniz m1?

MODUL/KURS SONUNDAKI iSLEMLER

1- Her modil sonunda degerlendirme sinavi yapilir. Degerlendirme Sinavlar1 Kursun
durumuna gore yazili ya da uygulamal yapilir. Degerlendirme notlari e-yaygin sistemine
geciktirilmeden girilir.

2- Kursun bitmesiyle *Sinav evraklar1 *Modiil Degerlendirme Cizelgesi *Kurs Sonu Imza
Tutanag *Kurs Defteri ve * Kurs Plani Ilgili Miidiir Yardimcisina teslim edilir.



3- Kurs sonu islemlerini tamamlayan ve e-yaygin sistemi lizerinden veri girislerini bitiren
Usta Ogretici Kursiyer Belge Defterini de imzalar.

Onemlidir!!!

Aciklamalar kisminda sizlere verilen bilgiler ile e- yaygin
sistemi ¢elismesi veya sehven yanlis yapilan bir aciklama
olmasi durumunda 11/04/2018 tarih ve 30388 sayili Resmi
Gazetede yayinlanan Hayat Boyu Ogrenme Kurumlar
Yonetmeligi bilgileri esas alinacaktir.
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