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HALK EGITIMI MERKEZI VE AKSAM SANAT OKULU MUDURLUGUNE
(Ucretli Usta Ogreticiler)

[lgi  :Hayat Boyu Ogrenme Kurumlari Tonetmeligi.

Kurumumuz biinyesinde onceki doneminde acgilan kurslarda yapilan inceleme , denetim ve
kontrollerde goriilen eksikliklerin giderilmesi kurslarin daha verimli ve diizenli yiiriitiilmesi i¢in agsagidaki
uyarilarin yapilmasi ihtiyaci olusmustur. 2025-2026 Egitim 0gretim doneminde asagida belirtilen
hususlara dikkat edilmesi 6nem arz etmektedir¢ Aksi takdirde ikinci bir uyariya gerek kalmadan ilgili
kurslar kapatilacak ve iicretli usta 6greticilerin gorevlerine son verilecek ve bir yil icerisinde tekrar gorev
verilmeyecektir.

1-Mevcut kursun biris tarihinden itibaren en ge¢ 7 (yedi) giin i¢ginde e yaygin sisteminde gerekli
islemleri tamamlanmasi, kurslarla ilgili evraklar sorumlu.miidiir yardimcisina teslim edilmesi, e yaygin
sisteminde kurs sonu islemi yapilmasi ve kurs belgeleri-yazdirilmasi islemini yapmayanlara tanimlanmig
olan mevcut kurs gorevleri iptal edilecek yeni kurs planlamasi yapilmayacaktir.

2-Kurslara miikerrer kursiyer kayd1 yaptirilmamasi. "Hayat Boyu Ogrenme Kurumlar1 Ynetmeligi
Madde 43/( 6 ) (Degisik:RG-12/6/2021-31509) Kisiler basar1 degerlendirmesi yapilmayan kurslara bir
defa katilabilirler. Ancak basar1 degerlendirmesi yapilan kurslarda basarisiz olanlar ayni1 kursaen fazla bir
defa daha katilabilirler. Zorunlu durumilarda‘Bakanlikga belirlenen kurslarda bu sartlar aranmaz."

3-Kursiyer devamsizliklarinmn.giinliik olarak e yaygi sistemine islenmesi. "Hayat Boyu Ogrenme
Kurumlar1 Yonetmeligi Madde 44/3- a) Modiiler olmayan kurslarda devamsizlik siiresi kurs siiresinin 1/5
oranini ge¢mesi halinde, kursiyerler devamsiz ve basarisizsayilirlar.

b) Modiiler kurslarda, her modiiliin devamsizlik siiresi modiilsiiresinin 1/5 oranini gegemez."

4-Kursiyer sayisi yedinin altina diigmesi durumunda ilgili kurs kapatilacak ve kursiyerler uygun
kurslara nakil edilecektir.. Zorunlu tutulan kurslar haricindeki kurslarda ek onay verilmeyecektir. "Hayat
Boyu Ogrenme Kurumlart Yénetmeligi Madde 45 ? (1) Her tiirdeki programin acilabilmesi i¢in en az 12
kisilik grubun olusmasigerekir. Kursiyer sayisinin yedinin altina diigmesi durumunda kursiyerler,
istemeleri halinde kurumdaki ayn1 programa veya ayni programi yiiriiten bir bagka kurumdaki programa
nakledilebilir ya da'kurum miidiiriiniin teklifi ve milli egitim miidiiriiniin onay1 ile egitime devam
edilebilir."

5-Meodiiler egitimuygulanan programlarda her modiiliin sonunda basar1 degerlendirmesi yapilmasi.
Puanlar elektronik ortamda sisteme girilmesi. "Hayat Boyu Ogrenme Kurumlar1 Yonetmeligi Madde 72/3
Modiiler egitimuygulanan programlarda her modiiliin sonunda basar1 degerlendirmesi yapilir. Puanlar
elektronik ortamda sisteme girilir."

6-Sinav evraklar1 ve puan cizelgeleri kurs bitiminde saklanmak {izere ilgili miidiir yardimcisina
teslim edilmesi."Hayat Boyu Ogrenme Kurumlar1 Y&netmeligi Madde 72/(8) Smav dokiimanlar1 en az bir
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yil saklanir. Kurs siiresince uygulanan programin ozelligine gore, kurs veya modiil sonunda yapilan
degerlendirmede kursiyerlerin basarisini gosteren puan gizelgesi e-Yaygin sisteminden alinir. Bu'gizelge,
kurs sonunda kurum miidiirliigline teslim edilir."

7-Kurs sonu evraklarini teslim ederken teslim -teselliim tutanagi hazirlanarak evrak teslimi yapilan
gorevliye imzalatilmasi. Aksi takdirde sorumluluk usta dgreticide olacaktir.

8-Hazirlanan plan dogrultusunda kurs defterini giinliik yazmak ve yaninda“ bulundurmak.
Denetimlerde kurs defteri yazilmadigi tespit edilenler fiili olarak kurs yapsa bile~resmi olarak kurs
yapilmamis kabul edilerek yazilmayan giinlerde iicret 6demesi yapilmayacaktir.

9-Kurslarin planlanan yer, tarih, saat modiil ve hazirlanan giinliik plan dogrultusunda islenmesi.
Kurslardaki modiil ve yeterlilik tablolarinda yer alan konular disinda kalan konularda kurs yapilmamasi.
Aksi takdirde kurs sonlandirilacaktir. "Hayat Boyu Ogrenme Kurumlar1 Yo6netmeligi MADDE 27 ? (1)
Kurumlarda gorevlendirilen {icretli usta ogreticiler, ogreticilik goérevlerinivplan ve program dahilinde
ylriitiirler. Bu kisiler, gorevleri siliresince Devlet memurlarinin tutum, davranis ve vakarina uygun
davranmakla sorumludur."

10-Ucretli usta ogreticilerin alan taramasi yapmamasi."Hayat Boyu Ogrenme Kurumlar
Yonetmeligi MADDE -27.(4) Ucretli usta 6greticilere alan taramasi gorevi verilmez."

11-Toplu kursiyer bagvurusu getirilmemesi. "Hayat /Boyu~Ogrenme Kurumlar1 Y®&netmeligi
MADDE -43.(5) (Degisik:RG-16/10/2024-32694) Kursiyer-basvurular1 ve kayitlar1 e-Yaygin sistemi
tizerinden gerceklestirilir. Bakanlik¢a belirlenen durumlarda kursiyer kaydi, kurum tarafindan yapilir ve
milli egitim miidiirliigiince onaylanir."

12-Kurs merkezinin iicretli usta 0greticinin kendine ait veya kiraladig1 yerlerde gerekli arag ve
gereclerin (masa, sandalye, makine veb) temini ying usta égretici tarafindan yapilacaktir.

13-Ozel miilkiyete ait yerlerde miidiirliigiimiizce planlanan kurs merkezlerinin temizlik, 1s1nma,
aydinlatma ve havalandirma is ve islemleri veya giderleri usta 6greticinin sorumlulugunda olacaktir.

14-Kursiyerlerden belge parasi ad1 altinda kesinlikle iicret talep edilmemesi.

15-Kurslarda kullanilacak malzemelerin kursiyerler tarafindan temin edilmesi. Bunun disinda ne
suretle olursa olsun kursiyerlerden {icret talep‘edilmemesi. (Kumas parasi, makine kirasi, ¢ay kahve parasi
vS.)

16-Kursiyerlerden doniistimlii~olarak yiyecek (yemek, pasta kek, c¢orek, borek vs) hazirlayip
gelmesi gibi taleplerde bulunulmamasi.

17-Kursiyerle iletisim kurarken nezaket kurallarina dikkat edilmesi. (Seni kursa almiyorum. Kalk
bana kahve yap gibi sdylemlerden uzak durulmasi)

18-Ilgili Hayat Boyu Ogrenme Kurumlar1 Yonetmeligine uygun davranmayanlar, is ve islemleri
yonetmelige uygun olarak zamaninda yapmayanlarin gorevlendirmeleri sonlandirilacaktir. "Hayat Boyu
Ogrenme Kurumlar1 Yonetmeligi Madde 27/(6) Ucretli usta dgreticilerin, birinci fikrada belirtilen sartlart
tagimadiklari, gorevlerinde Ek-5 Degerlendirme Formuna gore basarisiz olduklari, bu Yonetmelik
hiikiimlerine uymadiklari kurum midiirligl, miilki idare amirleri veya denetlemeye yetkili birimlerce
belirlenmesi durumunda, usta ogreticilerin gorevlendirmeleri (Degisik ibare:RG-12/6/2021-31509) iptal
edilir ve bu durum e-Yaygin sistemine islenir. Bu kisilere gorev yaptig siire kadar iicret 6denir."

19-MADDES56/(5) "Kurum binalar1 disinda agilan kurs yerlerinde, kursun halk egitimi merkezi
tarafindan diizenlendigini belirten tabela goriiniir bir yere asilir" Hilkmii geregi mutlaka tabela asilmasi.

20-MADDE 68? (1) (Degisik:RG-16/10/2024-32694)" Ogretmenler ve usta ogreticiler, kurs
baslamadan 6nce kurs planmi hazirlayarak kurum miidiiriine onaylatir. Ogretmenler ve usta dgreticiler
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kurs planin1 yaninda bulundurur. Kursiyer bulunmayan boliimlerde gorevli 6gretmen ve usta ogreticiler
yillik planlarint hazirlar ve kurum miidiirliigiine onaylatirlar." Kurs baglamadan 6nce mutlaka kurs plani
hazirlayarak miidiiriin onayma sunmak ve plan1 yaninda bulundurmak.

21-MADDE 75 (7) "Yonetici, 6gretmen, usta dgretici ve kursiyerlerin program, 6gretici ve ortam
memnuniyetlerine ait gorilisleri her kurs sonunda anketlerle elektronik ortamda toplanarak raperlastirilir.
Kurs programlarinin kazanimlarini 6lgmeye yonelik kurs basinda ve sonunda elektronik ortamda 6n test ve
son test uygulamalar1 yapilir." Memnuniyet anketleri ile kazanimlara yonelik én test ve son test
uygulamalarinin yapilmasi.

22- Tutulmasi gereken defter, form ve ¢izelgelerin mevzuata uygun doldurulmas1t MADDE 84 ? (1)

Kurumlarda tutulan defterlerin her sayfasi numaralanir. Bos kalan kisimlar ¢izilerek kapatilir, her sayfanin
sag list kdsesi miihiirlenir ve son sayfasina kag¢ sayfa oldugu yazilarak kurum miidiirliigiince onaylanir.
(2) Defter, dosya, ¢izelge, form ve belgeler miirekkepli kalemle veya e-Yaygin sisteminde diizenlenir.
Bunlarda silinti ve kazint1 yapilmaz. Sonradan goriilen yanlisin lizeri okunabilecek sekilde tek ¢izgi ile
cizilerek dogrusu yazilir ve gerekli agiklama yapilip kurum miidiiriince onaylanir. e-Yaygin sisteminde
diizenlenen bilgi ve belgelerden (Ek ibare:RG-12/6/2021-31509) belge defteri, not listesi ile gerekli
goriilenlerin ¢iktilar1 alinarak bunlar kurum midiiriince onaylanir ve dosyalanir.23- Kurs merkezlerinde
ticari faaliyet ytriitiilmemesi.

24-Kurs merkezinde 7// (3) "Kurumun yoOnetim-oedalarinda, dersliklerinde, diger oda ve
boliimlerindeAtatiirk resmi, Istiklal Mars1 ve Atatiirk'iin Genglige Hitabesi tablolari, 9/8/2006 tarihlive
26254 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Kurum Tanitim Yonetmeligi
hiikiimlerine gore asilir ." hiikmii geregince mutlaka Atatiitk resmi, Istiklal Mars1 ve Atatiirk'iin Genglige
Hitabesi tablolar1 asilmas.

25-657 Devlet Memurlar1 Kanunu Madde 7 ? (Degisik: 12/5/1982 - 2670/2 md.)Devlet memurlar1
siyasi partiye liye olamazlar, herhangi bir siyasi parti, kisi veya ziimrenin yararini veya zararini hedef tutan
bir davranista bulunamazlar; gérevlerini yerine getirirlerken dil, 1rk, cinsiyet, siyasi diisiince, felsefi inang,
din ve mezhep gibi ayirim yapamazlar; hi¢bir sekilde siyasi ve ideolojik amacgli beyanda ve eylemde
bulunamazlar ve bu eylemlere katilamazlar.

Devlet memurlar1 her durumda. Devletin menfaatlerini korumak mecburiyetindedirler. Tiirkiye
Cumhuriyeti Anayasasina ve kanunlarina aykir1 olan, memleketin bagimsizligin1 ve biitliinliiglinii bozan
Tiirkiye Cumhuriyetinin glivenligini tehlikeye diistiren herhangi bir faaliyette bulunamazlar. Ayni nitelikte
faaliyet gosteren herhangi bir harekete, gruplasmaya, tesekkiile veya dernege katilamazlar, bunlara yardim
edemezler, Hiikiimlerine riayet deilmesi.

Yukarida belirtilen hususlara dikkat edilmesi husunda;

Geregini rica ederim.

Cengiz ACIKYORUK
Miidiir

Ek: NOT: Kurslara gorevli tiim iicretli usta 6greticilere imza karsiliginda duyurulmasi.

Bu belge, givenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Dogrulama Kodu: A4AED5B6-C49D-46C3-8169-CE065807DCB1 Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
Akdeniz Mh. Halk Egitim Sk. No:31/A Erdemli/Mersin Bilgi icin:Cengiz E#%
Kep Adresi: meb@hs0L kep.tr AGIKYORUK Fgiziis
S— Midir E8E5%
E| hEL LT



